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四川轻化工大学

横向技术合同登记及免税办理流程

（项目负责人版）

1、登陆系统：进入火炬高技术产业开发中心统一身份认证与单点登录平台

（https://hjrz.chinatorch.org.cn/login）。

2、用户注册：自然人注册

统一认证与单点登录平台面向个人和企业提供统一服务，各类用户须按相

关要求统一注册，并确保填报信息真实性。点击统一认证与单点登录平台系统

页面下方的“注册账号”按钮，弹出用户注册主界面，如图所示：

3、注册后，将免税申请人姓名、身份证号码、注册手机号码、注册邮箱、所在

学院发送给学院科研秘书进行“操作员”授权（授权请注意分配功能权限）。
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4、授权后，个人账号登录；输入密码，滑动验证后点击“立即登录”进入。自

然人登录系统后“右上角”切换为“企业用户”再填写技术合同资料，登记机

构请选择“自贡市技术市场协会”。



3

5、关于免税：

根据国家相关政策，通过“火炬系统”办理技术合同认定登记后，技术开

发、技术转让、技术许可（5年及以上）且开具增值税普通发票的项目才能申请

增值税免税优惠，其他为非免税项目。

非免税项目请在项目填报时，备注一栏填写：仅做项目登记，不免税。

【免税项目经费预算需注意：材料费、设备费、动力燃料费及其他不可预计

经费，不能认定为技术交易额进行免税。外协费预算需提供外协合同或主合同

中明确外协经费使用明细，若外协经费同为购买材料、设备或动力燃料，外协

费也不能免税。】

6、合同信息系统填报：按系统要求填写相关信息，并上传盖章合同 PDF及其他

相关材料，注意：（1）所有合同必须提供经费预算。（若合同中有约定经费预

算可不另附，若无，需同步上传我校盖章的《科技合同经费预算表》）；（2）
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技术开发合同中：技术目标、技术内容、方法技术路线需描述清晰，体现开发

过程，明确量化技术指标，不能过于简单和笼统。（若合同中未明确，需另附

我校盖章的技术说明材料。）

7、信息填报后，审核联系：

晏茹 19130181810，工作 QQ:945270018

许燕灵 18180155247，工作 QQ：853913190

8、自贡市技术市场协会受理审核通过后系统生成合同编号，系统中可导出证明

材料，如图所示【证明材料 1-技术合同登记证明】。仅作项目登记不免税的，

下载登记证明即可作为项目发放劳务费佐证材料。
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需免税的项目，继续以下流程：

9、经技术市场协会核定技术交易额之后，申报人再填写《四川省技术合同认定

登记审核表》走学校 OA印信申请（科研）流程，盖校章及分管校领导章（法

人已授权）。

10、申报人持技术合同原件(含补充说明材料）一式两份、学校盖章《四川省技

术合同认定登记审核表》一式四份、《技术合同登记证明》一式两份，到自贡

市政务服务中心三楼 130号窗口现场办理（审核联系：晏茹 19130181810、许燕

灵 18180155247，再去自贡市科技局（科技大厦）506办公室盖章。

11、免税证明材料盖章后请作为附件上传到我校 OA开票系统中，才可免税。发

票已开具后，不能再补免税证明。（详见“OA票据申请流程”，未尽事宜详询

财务处）

【OA票据申请流程】

四川轻化工大学 OA系统—办事中心—财务处—票据申请表（科研）（注意：

附件需上传盖四川省技术合同认定章的免税证明材料）
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【四川省技术合同认定登记审核表填写示意】（一式四份）


